
BibliotecaCurso 2022-2023

PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Servicio de Obtención de Documentos ( SOD)

Guía breve



BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario


• Antes de solicitar algún libro o artículo consultar siempre 
nuestro Catálogo y los Recursos Electrónicos.

• También recuerda buscar documentos de acceso abierto.

• Buscamos los documentos que necesitas en cualquier
parte del mundo y que la Universidad San Pablo-CEU
no posea en sus fondos.

• Para gestionar tus solicitudes usamos la herramienta
SOD.- Servicio de Obtención de Documentos.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

¡Date de alta! 

https://catalogo.ceu.es/uspceu/
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-de-informacion
http://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio


BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

Encontrarás en la web toda la normativa, el formulario, contacto y preguntas frecuentes.
Usuarios de la Universidad San Pablo-CEU

https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario/usuarios-usp-ceu
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario/usuarios-usp-ceu
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario/usuarios-usp-ceu
http://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario


Resumen de la normativa

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario


Servicio de Obtención de Documentos (SOD)

ALTA 

Para utilizar este sistema por primera vez es necesario solicitar el alta con el correo
institucional y completando todos los datos. Recibirás correo de notificación, no es
automático. Los estudiantes de Grado y Máster deben indicar el curso en el que están al
darse de alta. La clave no cambia cuando cambiamos la de intranet.

Desde esta aplicación los miembros de la comunidad universitaria en activo pueden realizar
peticiones de suministro de documentos que no se encuentren en los fondos de nuestra
Universidad. También podrá desde su perfil comprobar el estado de sus peticiones, solicitar
prórroga,...

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

Alta de Usuario 

https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
http://www.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG&d=1&d=1
https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
http://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG


BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario 

El usuario peticionario al realizar solicitudes de Préstamo declara que esta publicación solo
serán utilizadas con fines de estudio privado o de investigación y se atendrá a la Ley de
Propiedad Intelectual.
El usuario es responsable de los documentos facilitado por este servicio.

Realizar peticiones 
Tras darme de alta y recibir confirmación ya podré entrar y pedir documentos. 

Servicio de Obtención de Documentos (SOD)

https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG


IMPORTANTE.-
No existe PI de libros electrónicos completos, podemos solicitar capítulos dentro de la ley.

- Préstamo: monografías papel
- No préstamo: artículos o capítulos (el usuario se queda con el documento).

Datos fundamentales:

Publicación: nombre de la revista, libro,…
Autor-autores
Artículo o capítulo: título del artículo o capítulo
Año / Volumen / Número / Páginas
ISSN (publicaciones periódicas)
ISBN (monografías)

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario  

Recordemos que es fundamental rellenar los datos requeridos de los documentos lo
mejor y más completos para localizarlos correctamente y con mayor prontitud.

Servicio de Obtención de Documentos (SOD)
Pedir un documento:



BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

• Solicitud de artículos desde
EBSCO, OVID, DIALNET y REBIUN

Desde las plataformas de estos Recursos
Electrónicos podemos realizar la solicitud
de los artículos o libros directamente al
Servicio de PI y ADOC de la Biblioteca. Los
datos bibliográficos se copiarán en el
formulario, pero siempre debe estar dado
de alta para solicitarlos en nuestra
herramienta Gtbib-SOD.

En el caso de DIALNET, primero tendrá de
registrarse como usuario.

https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos


Si no estamos en la
intranet identificados
sencillamente nos lo
pedirá.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario y Acceso al Documento 

https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos


• Solicitar desde Metabuscador y OVID de Recursos Electrónicos.
Metabuscador y OVID.- .- Obtención de documento

• Si ya nos hemos dado de alta entramos con claves, en su defecto nos damos en ese
momento de alta, y sin teclear tenemos los datos bibliográficos del documento a solicitar.

• Acceder desde la página web de
la Biblioteca de la USP-CEU a
estos recursos electrónicos

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario  

• Si no está a texto completo
accedemos a Obtención/Solicitud
de documentos y nos lleva a la
pantalla de Gestión del Servicio de
Préstamo Interbibliotecario.

https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio
https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio
https://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos


• En primer lugar debemos
registrarnos en Dialnet con correo
institucional CEU y tras recibir un
correo electrónico de confirmación
podremos entrar y pedir artículos
que no estén a texto completo.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

• Solicitar desde Dialnet de Recursos electrónicos a SOD

https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-de-informacion/recursos-electronicos/multidisciplinares
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-electronicos
https://www.uspceu.com/biblioteca/recursos-de-informacion/recursos-electronicos/multidisciplinares


• Solicitar desde REBIUN a SOD

Recordemos: no se pueden pedir libros electrónicos, recibiría el índice y posteriormente
realizar peticiones de algún capítulo. 

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

Desde el catálogo de la Red de Bibliotecas Universitarias podemos  directamente 
solicitar al SOD de la USP-CEU-BIBLIOTECA

http://rebiun.baratz.es/rebiun/
https://rebiun.baratz.es/rebiun/


• Comunicaremos la recepción del documento solicitado:

- ORIGINALES.- Préstamo de monografías. Recibirá
el usuario un correo electrónico para recoger
personalmente en el mostrador de su biblioteca de
referencia, se le indicará la fecha de devolución.

Para solicitar prórroga debe mandar un correo
electrónico 1 ó 2 días antes del tope, haciendo
referencia al número de petición, eso no quiere
decir que nos lo conceda la biblioteca
proveedora.

También puede pedirla a través de su ficha en
sod.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

En algún caso los documentos pueden ser de uso en sala de biblioteca.



- Documento adjunto (pdf, tiff,…)

- Enlace para descargar en GtBib-SOD.

- Enlace externo para bajar el documento.

- Enlace con indicaciones según el proveedor. ¡Ojo con los 
documentos protegidos! Hay que seguir las instrucciones e 
imprimir ya que no se volverán a cursar.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

- COPIAS.- (No Préstamo)
Artículos, capítulos, documentos,...
(el usuario se queda con el documento).

Recibirá el usuario un correo electrónico con
indicaciones:

• Comunicaremos la recepción del documento solicitado:

- Si llega en papel para que pases por mostrador de su biblioteca de referencia a 
recoger, o mensaje de envío por correo interno al despacho. 



Servicio de Obtención de Documentos-
GESTORES BIBLIOGRÁFICOS

• GTBib-SOD.- Integración con RefWorks y Mendeley.
La interfaz de usuario permite exportar las referencias e importarlas a
RefWorks y Mendeley. Cuando el usuario se conecta y accede a través
de la lista de referencias a una petición en concreto dispone de la opción
de “Exportar a RefWorks y a Mendeley”.

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario



BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

Encontrarás en la web toda la normativa, el formulario, contacto y preguntas frecuentes.
Entidades Externas 

https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario/entidades-externas


¡Contacta con nosotros!

¡Intentaremos ayudarte!

PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO Y ACCESO AL DOCUMENTO

Universidad San Pablo-CEU . Biblioteca
PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO Y ACCESO AL DOCUMENTO

C/ Julián Romea 22 /  28003 Madrid ESPAÑA
Tfno.- 91 514 04 24 ext. 15718

¡Date de alta en el Servicio de Obtención de Documentos!

¡Ven a Conocernos! ¡Visita tu biblioteca!

sod@ceu.es

BIBLIOTECA  - Préstamo Interbibliotecario

https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio
https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio
https://www.uspceu.com/biblioteca/inicio
https://www.uspceu.com/biblioteca/prestamo-interbibliotecario
http://ceu.gtbib.net/menu_usuario.php?centro=$UCEUG
mailto:sod@ceu.es
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